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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Keppres No. 68/1995 tentang Hari Kerja di Lingkungan Lembaga Pemerintah
UU Nomor 13 Tahun 2003 tentang Ketenagakerjaan

Tugas Pokok dan Fungsi Cleaning Service

Tugas Pokok dan Fungsi Instalator

Jadwal Piket Kebersihan

T Berjazah minimal SLTA
2. Sehat Jasmani dan rohani jujur, disiplin dan sanggup melaksanakan tugas penertiban

3. Diutamakan berpengalaman dan pernah mengikuti pendidikan Cleaning Service

KETERKAITAN

PERLENGKAPAN / PERALATAN

SOP Tata Persuratan
SOP Pelayanan Kebersihan dan Keindahan

1. Alat-alat kebersihan
2. Bahan-bahan pembersih

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka Balai Litbang Agama Makassar tidak bisa clean
and green

Subag Tata Usaha




PROSEDUR KEBERSIHAN DAN KEINDAHAN

Mutu Baku
" " ’ Koordinator Tim
No. Kegiatan Cleaning Servis B Persyaratan / Ket
Waktu Output
Kelengkapan
: : Unit Komputer Jadwal, tata tertib,
Membuat jadwal dan tata tertib tugas . : " <
1 ; X . Printer, Kertas, Alat 1 Hari |tersedianya alat
kebersihan, menyiapakan alat kebersihan — Kebersihes koborsiias
Sapu, Kemoceng, Lap
) : Pel, Sabun Lantau, .. |Tersedianya alat
2 |Menyiapkan alat kebersihan Sabun Cui,Sapu Lidi, 30 menit ek
Tong Sampah,dll
3 Membersihkan area halaman dan semua Sapu, Tong Sampah, 15 menlt Area halaman dan
ruangan dil ruangan bersih
4 |Mencuci peralatan dapur (Gelas, Piring, dil) Sabun Cuci Piring 45 menit |Peralatan dapur bersih
. Sapu, Mesing
Memotong rurnput, menanam atau merapikan .. |Area halaman dan
5 tanaman Rumput, Tang 43menk tanaman rapi
Sampah
; Area halaman dan
6 fengonirol kbarsitin ared halaman den Sesuai Kebutuhan 60 menit |ruangan bersih dan

semua ruangan
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