KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
BALAI PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN AGAMA
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Tanggal Pembuatan

1 Januari 2025

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif
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Judul SOP SOP e-KINERIA
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-undang Nomor 5 tahun 2014 1. S1 Semua Jurusan
2. Pertauran Pemerintah Nomor 53 tahun 2010 2. D3 Semua Jurusan
3. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 3. Memahami Penggunan Applikasi secara On-Line
4. Permen PANRB No. 6 Tahun 2022 4,
5. Surat Edaran MenPANRB No. 3 Tahun 2023
KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1. SOP Pengelolaan Data Pegawai - Komputer PC/Laptop; - ATK;
- Printer ; - Scanner;
- Jaringan Internet
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidak dijalankan, maka Pelaksanaan e-KINERJA tidak akan
terealisasi.

Disimpan dalam Media Elektronik dan Bundel




Mutu Baku

Instansi/K,
NO. Aktivitas L /K Persyarata
KTU | Kepala n/Perlengk| Waktu
e Penyeleng / e pa
apan
gara
Mengajukan Surat beserta Leptop/Pe )
1. |Lampiran Daftar Peserta dan E i BT P g
: Printer Peserta dan Berkas
Berkas Pegawai Tid;k
s Surat Pengajuan
Melakukan Verifikasi dan Paraf Pengajuan | . ke i
2, 1jam Peserta dan
Surat Usul Peserta Peserta dan
. Berkas
i Surat Pengajuan
Menandatangani Surat Pengajuan L 82}
3L ! 5 menit Peserta dan
Pengusulan Peserta Diklat Peserta dan ek
Berkas i
A Surat Pengajuan
4 Melakukan Stempel fian memberi 3 Pengajuan Sk Ipasanndan
nomor Surat untuk di usulkan Peserta dan 5
erkas
Berkas
Surat Surat
S Pengajuan ) Pengajuan
i h
5. |Menerima Berkas usulan Peserta '- Beisite dan 1 hari e
Berkas Berkas




