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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-undang Nomor 20 tahun 2023 153
2. Peraturan Pemerintah Nomor 9 tahun 2023 2. 82
3. Peraturan BKN Nomor 11 Tahun 2022 3. 51
KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1. SOP SIMPEG - Komputer PC/Laptop; - ATK; - Jaringan;
2. SOP Surat Dinas - Printer ; - Scanner; - SK/Berkas Pegawai
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN

lika SOP tidak dijalankan, maka Acara Pelantikan tidak akan || Disimpan dalam Media Elektronik dan Bundel

terlaksana.




Mutu Baku

NO. Aktivitas Ketua Persyarata
Tim KTU | Kepala |n/Perlengk| Waktu | Output
Kepeg. apan
Konsep
Laptop/PC,
1. |Membuat Konsep Surat Undangan :: . o/ 1Jam Surat
Tida i Undangan
Memeriksa dan Memparaf Konsep Konsep Sk
2. |Surat Undangan Pelaksanaan Surat 30 Menit Undt;r: e
Kegiatan Y Undangan &
a
Menyetujui dan menanda tangani Surat 3 Surat
3. 2 menit
Surat Undangan Undangan Undangan
4 Memberikan Nomor dan Stempel Surat 2 Menit Surat
" |untuk didistribusikan Undangan = Undangan
Mengarsipkan dan - Arsi
5. |Mendistribusikan Berkas ke Bundel 5 Menit o
Undangan Surat
dan yang bersangkutan




