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SOP PENYUSUNAN POLICY PAPER

PELAKSANA MUTU BAKU
L AKTIVITAS kepaLa | MASURAC | keTua | M | TIM ANALIS L M st A SR R iy
BALAI USAHA TIM KERJA | KEBIJAKAN |PELAPORAN|PERLENGKAPAN
1 Melakukan Situation analysis untuk Ten?aa/r::m;)l;‘?!ata 1 hart Bank Data
menentukan isu-isu strategis permasalahan Masalah
Melakukan penetapan isu-isu kebijakan secara - Analisis
2 |individu maupun kelompok sebagai topik yang Notulen Rapat 3 hari |Masalah yang
akan diperdalam akan diajukan
Melakukan pengumpulan bahan, data dan Bk Dot
3 sormae! Senieng (et ke.b.ljakan yang - Temalanalis data | 3 hari | Analisis Data
diperlukan untuk mengatasi isu-isu strategis Sy
tersebut p
Melakukan penentuan staf / kelompok kerja Kapasitas Individu,
4 |pelaksana penyusunan studi kegiatan analisis - Kelompok dan Tim | 3 hari Tim Kerja
kebijakan sesuai topik yang telah ditentukan Kerja
Pelaksanaan Studi Analisis Kebijakan dalam
TOR, Instrumen Laporan
il ﬂelq i serta Bahan Materi .| Kinerja Hasil
5 |(pengukuran/indeksasi), focus group .| 6 hari ;

: ; Pelaksanaan Studi Studi
discussion (FGD), Workshop, ataupun analisis kebijakan Lapangan
kegiatan lainnya
Melakukan analisis terhadap data dan Laporan Kiinerja

6 informasi terkait isu-isu strategis, merumuskan - Hasil Studi 3 Hari Laporan Hasil
alternatif pemecahan masalah dengan Lapangan Tim Analisis
menyusun formulasi inisiatif kebijakan Kerja
Melakukan proses konsultasi hasil untuk Lissrieckinsil Draft

7 |mendapatkan masukan terhadap penetapan p:nalisis 1 hari | Rekomendasi
isu kebijakan yang bersifat strategis Kebijakan

8 Melakukan penyusunan rekomendasi - Draft Rekomendasi 3 hari R:l;gg:g?\a/m
kebijakan / Policy Paper Kebijakan Polic;ll il

9 |Proses Distribusi Policy Paper ‘ Policy Paper 1 hari | Policy Paper




