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Yth. Tim Penyusun Analis Beban Kerja dan Analisis Jabatan
Di
Tempat
Assalamualaikum Wr. Wb.
Dengan ini kami mengundang Saudara untuk menghadiri rapat membahas

Penyusunan Analisis Beban Kerja dan Analisa Jabatan pada Balai Penelitian dan
Pengembangan Agama Makassar pada :

hari/tanggal : Senin, 06 Januari 2025
waktu : Pukul 08.00 — Selesai
tempat : Aula It. 3 Balai Litbang Agama Makassar

Demikian kami sampaikan, atas kehadirannya diucapkan terima kasih

Kepala Balai Penelitian dan




BALAI PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN AGAMA MAKASSAR

TAHUN ANGGARAN 2025

Hari / Tanggal
Waktu
Tempat

: Senin, 06 Januari 2025
: Pukul 08.00 - Selesai
: Aula Balai Litbang Agama, Lt 3

Agenda Kegiatan: Penyusunan Analisis Beban Kerja dan Analisis Jabatan

PEMBAHASAN:
No Uraian Tindak Lanjut Target Penanggung Tgl.
Pembahasan Penyelesaian Jawab Penyelesaian
(Status)
1. | Menganalisis Menyusun analisa | 1 Minggu Sekretaris -
beban kerja beban kerja sesuai

sesuai dengan
beban kerja dan
uraian tugas
masing-masing
pegawai Balai

dengan beban
kerja dan uraian
tugas masing-
masing pegawai
Balai Penelitian

Penelitian dan dan
Pengembangan | Pengembangan
Agama Agama Makassar
Makassar
2. | Menganalisa Menyusun analisa | 1 Minggu Sekretaris -
jabatan sesuai jabatan sesuai
dengan uraian dengan uraian
tugas masing- tugas masing-
masing pegawai | masing pegawai
Balai Penelitian Balai Penelitian
dan dan
Pengembangan | Pengembangan
Agama Agama Makassar
Makassar
3. | Mendata Menyusun 1 Minggu Sekretaris -
kebutuhan kebutuhan

Pegawai Balai
Penelitian dan
Pengembangan
Agama
Makassar

Pegawai Balai
Penelitian dan
Pengembangan
Agama Makassar.




NOTULEN RAPAT
BALAI PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN AGAMA MAKASSAR
TAHUN ANGGARAN 2025

Hari / Tanggal : Senin, 06 Januari 2025

Waktu : Pukul 08.00 - Selesai

Tempat : Aula Balai Litbang Agama, Lt 3

Peserta : Tim Penyusun Analis Beban Kerja dan Analisis Jabatan
AGENDA RAPAT

1. Menyusun analisa beban kerja sesuai dengan beban kerja dan uraian
tugas masing-masing pegawai Balai Penelitian dan Pengembangan
Agama Makassar

2. Menyusun analisa jabatan sesuai dengan uraian tugas masing-masing
pegawai Balai Penelitian dan Pengembangan Agama Makassar

3. Mendata kebutuhan Pegawai Balai Penelitian dan Pengembangan Agama
Makassar.



DAFTAR HADIR

RAPAT PENYUSUNAN ANALISIS BEBAN KERJA DAN ANALISA JABATAN
KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
BALAI PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN AGAMA MAKASSAR

SENIN, 06 JANUARI 2025

NO. NAMA JABATAN TANDA TANGAN
|

. : Kepala Balai Litbang Agama

1 | Dr. H. Saprillah, S.Ag., M.Si. et 1 C\\
r v .

2 | Dr. Andi Isra Rani, S.Si., S.Pd., M.T. Kepala Subbagian Tata Usaha 2 Aﬂ:-,/

; Analis Kepegawaian Ahli
3 | Syamsuddin, SM. i 3 qf&{]{ /
4 | Husnul, S.Pd.l, MM Analis Pengembangan Karir 4 'XMA,

Analis Laporan
5 | Risma Yuliana Wahab, S.Kom Pertanggungjawaban 5 %
Anggaran

6 | Mukarramah, S.Pd., M.Pd Statistisi Ahli Pertama 6 #»

Nurhidayah Putri Wijayanti Yusuf, S.Sos

Analis Kebijakan Ahli Pertama (




DOKUMENTASI RAPAT
PENYUSUNAN ANALISIS BEBAN KERJA DAN ANALISIS JABATAN







